CONSELHO REGIONAL DE BIBLIOTECONOMIA - 82 REGIAO - SAO PAULO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 01/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITAGAO 2024.38
1. DO PREAMBULO

O Conselho Regional de Biblioteconomia da 8% Regidao - CRB-8, torna publico, para
conhecimento dos assuntos especificos, que na data, local e enderegco eletrbnico
abaixo indicado, realizara licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR PRECO, para a contratacdo de empresa terceirizada especializada em
servigos de limpeza, asseio e conservagao predial, jardinagem e servigos de copa e
cozinha, com inclusdo de mao de obra e fornecimento de materiais, equipamentos e
insumos, conforme condigdes previstas neste Edital e seus anexos.

2. FAZER OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa terceirizada
especializada em servigo de limpeza, asseio e conservagédo predial, jardinagem e
servicos de copa e cozinha, com inclusdo de mao de obra e fornecimento de materiais,
equipamentos e insumos para atender as necessidades da sede do CRB-8, conforme
especificagcdes contidas no Anexo | - Termo de Referéncia.

3. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

3.1. Este pregao eletrénico, sera realizado pela plataforma eletrénica BNC, através do
portal www.bnc.org.br.

DIA/HORARIOS:

e Recebimento de propostas: das 08:00 hs de 06/01/2025 as 13:00 horas de
17/01/2025

e Abertura e analise das propostas: dia 17/01/2025 — as 13:30 horas

e Inicio da sessao de disputa de precos: dia 17/01/2024 — as 14:00 horas

Referéncia de tempo: para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia /DF e, dessa forma, serao registradas no sistema eletrénico e na documentagao
relativa ao certame.

° FORMALIZA(;AO DE CONSULTAS E EDITAL portal www.bnc.org.br;
www.crb8.orqg.br;

4. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO
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4.1. Poderao participar deste Pregdo Eletrbnico as pessoas juridicas que atenderem a
todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos.

4.2. Nao podera participar empresas:
4.2.1. Declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

4.2.2. Sob processo de recuperagao judicial ou extrajudicial, faléncia, dissolugdo ou
liquidacéo;

4.2.3. Que possua qualquer servidor ou dirigente de 6rgao ou entidade contratante, ou
responsavel pela licitagdo, como sdcio, gerente ou responsavel técnico.

5. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO

5.1. Para participagdo no Pregao Eletrénico, os interessados deverao ser previamente
credenciados no sistema eletronico do portal BNC utilizado pelo CRB-8.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

6.1. A proposta comercial e os documentos de habilitagdo deverdo ser enviados por
meio do sistema eletrénico até a data e horario previstos neste Edital.

7. DA PROPOSTA COMERCIAL

7.1. A proposta comercial devera conter:

7.1.1. Descrigao especifica do objeto oferecido;

7.1.2. Preco unitario e total, expresso em moeda corrente nacional,

7.1.3. Prazo de validade da proposta, nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados os
dados de sua apresentacao.

8. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGAO DOS LANCES

8.1. A abertura das propostas sera realizada na data e horario previstos neste Edital.
8.2. As lancgas deverao ser formuladas exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.
9. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. A selegao de julgamento sera de menor preco, observadas as especificacdes
técnicas e condicdes deste Edital.

10. DA HABILITAGAO
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10.1. A habilitagdo do licitante vencedor sera verificada por meio dos documentos
solicitados neste Edital, que devera comprovar:

10.1.1. Habilitagdo juridica;

10.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista;

10.1.3. Qualificagéo técnica e econdmico-financeira.
11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. A contratada devera cumprir integralmente o objeto contratado, conforme
especificacdes do Termo de Referéncia.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado em até [numero] dias apds a entrega do objeto e a
apresentacao da nota fiscal correspondente.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento das obrigagbes contratuais estara sujeito a contratada as
avaliagdes previstas na legislagao pertinente.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS
14.1. Os casos omissos serao resolvidos pela autoridade competente do CRB-8.
14.2. Integram este Edital os seguintes anexos:

Anexo |: Termo de Referéncia
Anexo Il: Credenciamento

Anexo lll: Proposta Comercial
Anexo IV: Minuta de Contrato

Thiago Correa de Brito
CPF:325.283.848-66
Técnico Administrativo e Suporte Computacional - CRB-8
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Anexo | - Termo de Referéncia
1. Objetivo

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de empresa
terceirizada especializada para prestagao de servigos de limpeza, asseio e conservacao
predial, jardinagem e servicos de copa e cozinha, incluindo mao de obra qualificada,
bem como o fornecimento de todos os materiais, equipamentos e insumos necessarios
para a execugao dos servicos nas dependéncias do CRB-8.

2. Justificativa

A contratagdo dos servigos indicados € necessaria para garantir a adequada
manutencdo e conservacido das instalacbes da sede do CRB-8, proporcionando um
ambiente limpo, organizado e seguro para todos os colaboradores e visitantes. Além
disso, 0s servicos de copa e cozinha sao essenciais para o suporte as atividades
internas.

3. Descricao dos Servigos

A empresa contratada sera responsavel por:

3.1. Servigos de Limpeza, Asseio e Conservagao Predial:

3.1.1. Limpeza de todas as areas internas e externas da sede.

3.1.2. Higienizacao de banheiros, salas, corredores, e areas comuns.
3.1.3. Coleta e descarte adequado de lixo.

3.1.4. Frequéncia: de segunda a sexta-feira, em horario regular.

3.2. Servigos de Jardinagem:

3.2.1. Manutencgéo das areas verdes, incluindo poda, rega e adubacgéo.
3.2.2. Limpeza de canteiros e areas ajardinadas.

3.2.3. Frequéncia: quinzenal (a cada 15 dias).

3.3. Servigos de Copa e Cozinha:
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3.3.1. Preparacéo e distribuicdo de café, cha e outros itens conforme necessario.
3.3.2. Manutencgao e limpeza de maquinas e equipamentos de cozinha.

3.3.3. Frequéncia: de segunda a sexta-feira, em horario regular.

4. Materiais e Equipamentos

Todos o0s equipamentos, materiais e produtos necessarios para a execugao dos
servicos serao fornecidos pela empresa contratada. A contratada devera utilizar
produtos de qualidade, que nao prejudiquem a saude dos usuarios € nem causem
danos as instalagées do CRB-8.

5. Horario de Trabalho

Os servigos deveréao ser executados nos seguintes horarios:

5.1. Servigos de Limpeza, Asseio e Conservacgao Predial:

5.1.1. De segunda a sexta-feira, das 08h00 as 12h00 e 13h00 as 17h00.
5.1.2. Intervalo para almog¢o: das 12h00 as 13h00.

5.2. Servigos de Copa e Cozinha:

5.2.1. De segunda a sexta-feira, das 08h00 as 12h00 e 13h00 as 17h00.
5.2.2. Intervalo para almoco: das 12h00 as 13h00.

5.3. Servigos de Jardinagem:

5.3.1. Quinzenalmente (a cada 15 dias), em horario a ser acordado com o CRB-8.
6. Valor e Disponibilidade Orgamentaria

O valor estimado para a contratagdo dos servigcos é de R$55.000,00 (cinquenta e cinco
mil reais), com disponibilidade orgamentaria prevista para o ano de 2025.

7. Forma de Pagamento

O pagamento do contrato sera mensal, e estara condicionado a emissao de nota fiscal
e envio de relatério dos servigos executados no periodo.

8. Critérios de Selec¢ao

A empresa contratada devera atender aos seguintes critérios:

Rua Maracaju, 58 — Vila Mariana — CEP 04013-020 — Sao Paulo — SP - Fone/Fax (11) 5082-1404.
Home page: www.crb8.org.br — e-mail: crb8(@crb8.org.br



http://www.crb8.org.br
mailto:crb8@crb8.org.br

CONSELHO REGIONAL DE BIBLIOTECONOMIA - 82 REGIAO - SAO PAULO

8.1. Experiéncia comprovada na prestag¢ao de servigos similares.
8.2. Capacidade técnica e operacional.

8.3. Proposta financeira compativel com o orgamento disponivel.
8.4. Apresentagao de documentagéao regular e atualizada:

Cartao de CNPJ

Inscricdo Estadual

Inscricdo Municipal

Certidao negativa de débitos Federais
Certiddo negativa de débitos Estaduais
Certidao negativa de débitos Municipais
Certidao negativa de débitos Trabalhista
Certidao negativa de débitos do FGTS
Certiddo de Faléncia

8.5. Apresentar todos os documentos em até cinco dias Uteis para classificagdo e seguir
para analise de proposta.

9. Prazo de Execucgao

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme as
necessidades do CRB-8 e mediante acordo entre as partes.

10. Pesquisa de Preco

Conforme pesquisa de preco realizada no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas
(PNCP), foram obtidos os seguintes valores estimados para servigcos similares,
conforme detalhado abaixo:

10.1. Servigo Especializado de Limpeza: Valor estimado: R$ 1.318.357,08
10.2. Prestacao de Servigo de Jardinagem: Valor estimado: R$ 34.619,88
10.3. Prestacdo de Servigos de Copeiragem: Valor estimado: R$ 146.410,80

Esses valores servem como referéncia para a elaboragdo do orcamento estimado e
para garantir que a proposta financeira esteja dentro dos parametros de mercado.

11. Fiscalizagao e Acompanhamento
11.1. A execucao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por um representante

nomeado pelo CRB-8, que sera responsavel por garantir o cumprimento das obrigag¢des
contratuais.
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11.1. Designacao do Fiscal de Contrato

11.1.1. Fica designado como fiscal do contrato o Sr. Thiago Correa de Brito, portador do
CPF n° 325.283.848-66, ocupante do cargo de Técnico Administrativo e Suporte
Computacional, conforme portaria especifica anexada ao processo administrativo.

11.1.2. O fiscal do contrato devera possuir conhecimento técnico adequado para a
fiscalizagdo do objeto contratado, garantindo a correta execugcdo do contrato em
conformidade com as especificacdes e condigdes pactuadas.

11.2. Responsabilidades do Fiscal de Contrato
11.2.1. Compete ao fiscal do contrato:

a. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, verificando o cumprimento das
obrigagcdes assumidas pela Contratada, bem como a conformidade dos servigos ou
produtos entregues com as especificacbes técnicas estabelecidas no Termo de
Referéncia e no Edital de Licitagao.

b. Registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, comunicando
formalmente a Contratada eventuais irregularidades encontradas, bem como solicitar as
corregdes necessarias, estabelecendo prazos para a sua realizacao.

c. Analisar e atestar as medicdes, os relatorios de execugcdo e demais documentos
apresentados pela Contratada, verificando a conformidade com os servicos
efetivamente realizados ou produtos entregues.

d. Manter a Administragdo Contratante informada sobre o andamento da execucgao
contratual, emitindo relatérios perioddicos e apresentando informagdes e documentos
sempre que solicitado.

e. Verificar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da Contratada, exigindo a
apresentacao de certiddes e documentos comprobatdérios sempre que necessario.

f. Zelar pelo cumprimento dos prazos estabelecidos no contrato, comunicando
antecipadamente a Administragdo Contratante sobre a necessidade de prorrogag¢ao ou
ajustes contratuais.

g. Emitir parecer técnico sobre eventuais pedidos de aditamento, supressao, rescisao
ou outras alteragdes contratuais, fundamentando a sua posicdo com base nas normas
vigentes e nas condi¢des pactuadas.

h. Propor a Administracdo Contratante a aplicacdo de penalidades previstas no
contrato, em caso de descumprimento parcial ou total das obrigagdes contratadas.
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11.2.2. O fiscal do contrato ndo possui a prerrogativa de alterar unilateralmente as
clausulas contratuais, devendo submeter qualquer necessidade de ajuste a apreciagao
e autorizagdo da Administragdo Contratante.

11.2.3. O fiscal do contrato devera manter registro detalhado de todas as suas
atividades, ocorréncias e comunicagdes relacionadas ao contrato, arquivando esses
documentos no processo administrativo correspondente.

11.2.4. A substituicdo do fiscal do contrato, em caso de impedimento ou necessidade,
devera ser formalizada por meio de portaria especifica, devendo o novo fiscal assumir
todas as responsabilidades e obrigagbes descritas nesta clausula.

12. Comunicacgao entre as Partes

12.1. Todas as comunicagdes entre o fiscal do contrato e a contratada deverao ser
realizadas por escrito, garantindo-se a formalidade e a rastreabilidade das informagdes
e decisdes.

12.2. O fiscal do contrato devera responder aos questionamentos e solicitacbes da
Contratada no prazo maximo de 05 dias, evitando atrasos na execucgao dos servigos ou
na entrega dos produtos.

13. Disposig¢oes Finais

13.1. As responsabilidades do fiscal do contrato aqui estabelecidas ndo eximem a
Contratada das suas obrigagbes contratuais, nem transferem a Administragdo
Contratante a responsabilidade pela execugao inadequada do objeto contratado.

13.2. Esta clausula entra em vigor na data da assinatura do contrato e permanece
valida até a completa execucéo e liquidagao do contrato.

14. Vigéncia

14.1. O contrato se encerra com a apresentacdo dos servicos e a efetivacdo do
pagamento.

Anexo Il - Credenciamento
[Papel Timbrado da Empresa]

Ao Pregoeiro(a) Conselho Regional de Biblioteconomia da 8% Regido - CRB-8 Rua
Maracaju, 58 — Vila Mariana — CEP 04013-020 — Sao Paulo — SP

Ref.: Pregao Eletrénico n° [numero]/2024

Prezados Senhores,
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A empresa [Nome da Empresa], inscrita no CNPJ sob o n°® [numero], com sede a
[Endereco Completo], por meio de seu representante legal abaixo assinado, vem pelo
presente credenciar o(a) Sr(a). [Nome do Representante], portador(a) do CPF n°
[nimero] e RG n° [numero], a participar do Pregao Eletrénico n° [numero]/2024,
podendo formular lances verbais e praticar todos os atos inerentes ao certame.

Atenciosamente,
[Local], [data]

[Nome do Representante Legal] [Cargo] [Assinatura]

Anexo lll - Proposta Comercial
[Papel Timbrado da Empresa]

Ao Pregoeiro(a) Conselho Regional de Biblioteconomia da 8% Regido - CRB-8 Rua
Maracaju, 58 — Vila Mariana — CEP 04013-020 — Sao Paulo — SP

Ref.: Pregéao Eletrénico n° [numero]/2024
Prezados Senhores,

A empresa [Nome da Empresa], inscrita no CNPJ sob o n°® [numero], com sede a
[Endereco Completo], apresenta sua proposta para a prestagao de servigos de limpeza,
asseio e conservagao predial, jardinagem e servicos de copa e cozinha, conforme
especificagées do Edital e Termo de Referéncia:

1. Descrigao dos Servigos:

o Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacao Predial
o Servigos de Jardinagem

o Servigos de Copa e Cozinha

2. Preco Unitario e Total:

Servigo Prec¢o Unitario Quantidade Total (R$)
(R$)
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Limpeza, Asseio e Conservacao [valor unitario] [quantidade] [valor otal]
Predial

Jardinagem [valor unitario] [quantidade] [valor total]
Copa e Cozinha [valor unitario] [quantidade] [valor total]
Total Geral [valor total]

3. Prazo de Validade da Proposta: [minimo de 60 dias]
Atenciosamente,
[Local], [data]

[Nome do Representante Legal] [Cargo] [Assinatura]

Anexo IV - MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N° [numero]/2024

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS QUE ENTRE S| CELEBRAM O
CONSELHO REGIONAL DE BIBLIOTECONOMIA DA 8 REGIAO - CRB-8 E A
EMPRESA [NOME DA EMPRESA].

1. DAS PARTES

1.1. CONTRATANTE: Conselho Regional de Biblioteconomia da 8% Regidao - CRB-8,
com sede a Rua Maracaju, 58 — Vila Mariana — CEP 04013-020 — Sdo Paulo — SP,
inscrito no CNPJ sob o n° [numero], representado por [Nome do Representante Legall].

1.2. CONTRATADA: [Nome da Empresa], com sede a [Endereco Completo], inscrita no
CNPJ sob o n° [numero], representada por [Nome do Representante Legall.

2. DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a prestagdo de servigos de limpeza, asseio e
conservagao predial, jardinagem e servigos de copa e cozinha, conforme especificagoes
do Termo de Referéncia, Anexo | do Edital de Pregao Eletronico n° [numero]/2024.
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3. DA VIGENCIA

3.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio em [data] e término em
[data], podendo ser prorrogado mediante acordo entre as partes.

4. DO VALOR

4.1. O valor total do contrato é de R$ [valor total], conforme proposta comercial da
CONTRATADA.

5. DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentacédo de nota fiscal e
relatério de servicos executados, no prazo de até [numero] dias apds o recebimento e
aprovacao dos documentos pela CONTRATANTE.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servicos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e da
proposta comercial.

6.2. Fornecer todos os materiais, equipamentos e insumos necessarios para a
execugao dos servicos.

6.3. Manter, durante toda a execucdo do contrato, as condicbes de habilitagdo e
qualificagao exigidas na licitag&o.

7. DA FISCALIZAGAO

7.1. A execucado dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por um representante
nomeado pela CONTRATANTE.

8. DAS SANGCOES

8.1. O descumprimento das obrigagées contratuais sujeitara a CONTRATADA as
sancdes previstas na legislagao vigente e neste contrato.

9. DA RESCISAO

9.1. O presente contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas na Lei n°
8.666/1993 e suas alteragdes.

10. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

10.1. Os casos omissos serao resolvidos de comum acordo entre as partes,
observando-se a legislagao vigente.
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10.2. Fica eleito o foro da cidade de Sao Paulo/SP para dirimir quaisquer questdes
decorrentes deste contrato.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento
em [numero] vias de igual teor e forma, na presencga das testemunhas abaixo.

[Local], [data]

[Nome do Representante Legal da CONTRATANTE] [Cargo] Conselho Regional de
Biblioteconomia da 82 Regido - CRB-8

[Nome do Representante Legal da CONTRATADA] [Cargo] [Nome da Empresa]

Testemunhas:

1. Nome: CPF:

2. Nome: CPF:
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